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Courrier électronique avec Gmail : créer une
signature

Initiation Internet
Séquence 14
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Une fois connecté à votre messagerie, vous 
cliquez :

- sur la roue dentée en haut à droite 
- puis sur « Voir tous les paramètres ».

Par défaut, vous êtes sur l'onglet « Général »

Vous recherchez dans cette page la partie 
« Signature ».

Vous  cliquez  sur  Créer sous  « Aucune
signature » puis vous donnez un nom à votre
nouvelle  signature.  Vous  saisissez  votre
signature dans le cadre qui s’affiche à droite du
nom : 

• nom, prénom
• adresse
• N° tél
• adresse site web...
• ...

Si vous avez une adresse mail  reliée à votre
compte, vous pouvez créer une signature pour
cette adresse en la sélectionnant dans la liste
avant de cliquer sur « Créer ».

Attention     :   Ne  pas  oubliez  de  validez  en  cliquant  sur
« Enregistrer les modifications » tout en bas de la page.

Si  vous  utilisez  une  autre  messagerie,  voici
quelques liens pour créer votre  signature avec :

• Windows Live Mail   
• Outlook Express   
• Outlook   (2003, 2007 et 2010, 2013, 2016)
• Thunderbird   

• Hotmail   
• Yahoo! Mail   
• Orange   
• LaPoste.net   
• SFR   

• Mail pour Mac OS  

IMPORTANT : Que vous utilisiez  Gmail  comme messagerie  principale  ou  que vous utilisiez  une  autre
messagerie (ou un gestionnaire de courrier), il est conseillé d'utiliser une signature. Cela permet d'identifier
clairement l'expéditeur du message et de le contacter rapidement (si le N°  de téléphone est indiqué).
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http://www.arobase.org/windows-live-mail/inserer-signature-windows-live-mail.htm
http://www.arobase.org/mail-mac/inserer-signature-mail-mac.htm
http://www.arobase.org/sfr/ajouter-signature-email-sfr.htm
http://www.arobase.org/laposte-net/inserer-signature-laposte-net.htm
http://www.arobase.org/orange/inserer-signature-messagerie-orange.htm
http://www.arobase.org/yahoo-mail/inserer-signature-yahoo-mail.htm
https://www.arobase.org/outlook-com/inserer-signature-outlook-com.htm
http://www.arobase.org/thunderbird/inserer-automatiquement-signature-thunderbird.htm
http://www.arobase.org/outlook/inserer-signature-outlook.htm
http://www.arobase.org/outlook-express/inserer-signature-outlook-express.htm
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