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Initiation Wind
JE DECOUVRE L’ORDINATEUR W

Fiche 2
Le clavier>

Exercice
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U 10

ACTIVITE N°1 : Tapez les mots ci-dessous. Une ligne “blanche” sépare chaque série de mots

\\\\\

> Cot (saisir le ” puis le u)

> Jamaique (saisir le ~ puis le i)

> Macon

> Ou (le u se trouve a droite de la touche M)
> «Guillemety

> (parenthese)

> {accolade} Utiliser la touche ALT GR

> 21,

> 10 $-20€ (Alt Gr + e pour la touche €)

> 5<6et6>)5

> C:\Windows

> M & Mme

> 102 (1a touche du clavier a gauche du chiffre 1)
> 10%

> Y2+ Y =1 (écrire 1/2 suivi d’un espace)

ACTIVITE N°2 Tapez le texte ci-dessous

Il a neigé

I1 a neigé dans 1’aube rose, si doucement neigé que le chaton noir croit réver.

C’est a peine s’il ose marcher.

I1 a neigé dans I’aube rose, si doucement neigé que les choses semblent avoir changg.

Et le chaton noir n’ose s’aventurer dans le verger, se sentant soudain étranger a cette blancheur ou se posent,
comme pour le narguer, des moineaux effrontés.

Maurice Caréme

Frappé le : « date » par « entrez votre nom ici »
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N°4: Enregistrement
La mémoire de l'ordinateur est « volatile ». Si le PC s'arréte suite a une panne de courant, toutes les informations qui
sont stockées dans la mémoire disparaissent définitivement.

Pour éviter de perdre des heures de travail, il y a intérét a enregistrer tres fréquemment votre document en cours de

rédaction.
. s . = o H
Enregistrer un document pour la premiére fois = s
« Dans Word Pad, cliquez sur Fichier. Aecuetl
F;"I 4 Couper

« Une boite de dialogue apparait, cliquez sur enregistrer sous.

« Différents formats vous sont proposés, le format RTF est le format de Word pad
j Mouveau

t"l cuvrir

Enregistrer une copie du document

4z Document au format BTF
;_J Enregistrer le document au format RTF.

Document Office Open XML
L-:x] Enregistrer le document au format OOXK

& Texte OpenDocument
um’| Enregistrer le document au format ODT.

Dans la boite de dialogue qui suit.
1. Choisissez I'emplacement de votre dossier. (par défaut le dossier Mes documents)
2. Nommez votre fichier

3. Cliquez sur enregistrer.

(=) Enregistrer sous

4 =(* CePC » Documents v | O Rechercher

Organiser » Mouveau dossier

M I
%3 Dropbox Nom Modifié le Type Taille

' Activ Software Dossier de fichiers
& OneDrive - Persor
ActivePresenter Dossier de fichiers
[ CepC ActivePresenter Templates Dossier de fichiers
B Desktop Add-in Express Dossier de fichiers
| Documents AirDroidCast Dossier de fichiers
: Anvsoft Dossier de fichiers
. famille
Apowersoft Dossier de fichiers
=| |
e BackUp Dossier de fichiers
J’ Musique Bibliotheque calibre Dossier de fichiers
J Objets 3D Blocs-notes OneMote Dossier de fichiers
& Téléchargement: Captura Dossier de fichiers
B videos CleverPDF Dossier de fichiers
T 05(C) v Cozy Drive Dossier de fichiers

Nom dfichier : | (RTaELRY

Type:

 Masquer les dossiers

Enregistrer ce forghat par
défaut Enregistrer
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