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Organiser ses dossiers et fichiers

Mise en pratique

Initiation Windows
séquence 4

fiche2

1 : Créer des dossiers et des sous-dossiers avec Windows (reportez-vous à la leçon)

– Ouvrez l'explorateur Windows
– Ouvrez le dossier "Documents" 
– Créer un nouveau dossier à votre prénom
– Ouvrez le dossier qui porte votre prénom et créer 3 sous-

dossiers que vous nommerez "Administratif",
"Courriers" et "Textes"

– Ouvrez le dossier "Administratif" et créer un sous-
dossier "Factures"

Voici l’arborescence que vous devez obtenir

Documents ou Mes Documents

Dossier avec votre prénom

Administratif

Factures
…....

Courriers

Textes
…....
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