Association Dec'lic

Initiation Windows
JE DECOUVRE L'ORDINATEUR séquence 4
Organiser ses dossiers et fichiers fiche3
Mise en pratique

Créer des dossiers et des sous-dossiers avec Windows (reportez-vous a séquence 4 fiche 1)

*  Ouvrir l'explorateur Windows ' e
*  Ouvrir le dossier « Documents » e B .
*  Créer un nouveau dossier nommé « Perso »

*  Ouvrir le dossier Perso et créer 3 sous-dossiers
que vous nommerez « Administratif »,
« Courriers » et « Logiciels »

*  Ouvrir le dossier « Administratif » et créer un
sous-dossier "Factures"

*  Ouvrir le dossier « Logiciels » et créer un sous-
dossier « Impots »

*  Ouvrir le dossier « Images » ~

*  Créer un dossier « Famille », un dossier « Voyages » et un dossier « Divers »

*  Ouvrir le dossier « Famille » et créer 2 sous-dossiers que vous nommerez « Anniversaires » et « Fétes »

*  Ouvrir le dossier « Voyages » et créer le sous-dossier « A trier »

*  Ouvrir le dossier « Divers » et créer le sous-dossier « Portugal »

Voici I’arborescence que vous devez obtenir :

Documents
Dossier Perso
Administratif Modifier la structure créée :
Factures 1 — déplacer le dossier Impots dans le dossier
Administratif pour obtenir :
Courriers .. .
Administratif
Logiciels - Factures
- Impots
Impots
Images 2- déplacer les dossiers :
' ) A trier dans le dossier Divers
Dossier Famille Portugal dans le dossier Voyages
Anniversaires :
pour obtenir :
Fétes
Voyages
Dossier Voyages - Portugal
Divers
A trier - A trier
Dossier Divers
Portugal
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